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Sehr geehrter Mandant,

das Jahr 2020 geht bald zu Ende. Damit Sie moglichst gut vorbereitet das Jahr 2021 begrifRen
kénnen, weisen wir auf die folgenden wichtigen Vorbereitungsarbeiten fir das neue Jahr hin:

Folgende Angelegenheiten sollte die Lohnbuchfiihrungsabteilung Ihres Unternehmens bis
zum Ende des Jahres erledigen:

1. Vollstindigkeit der Berufsgenossenschaftsdokumente priifen: Bitte priifen Sie, ob die
Berufsgenossenschaftsnummer (Mitgliedernummer), der PIN und der Gefahrentarif

lhres Unternehmens vorhanden ist. Informieren Sie uns falls Sie dies nicht mehr
vorliegen haben.

2. Antrag Kurzarbeitergeld (KUG) in 2020: Die Frist fiir das KUG wurde bereits bis zum
31.12.2021 verlangert. Wenn Ihr Anspruch auf KUG bis zum 31.12.2020 auslauft, Sie
aber weiterhin KUG beziehen wollen, informieren Sie die QFS
Lohnbuchfiihrungsabteilung so frih wie moglich per Email. Bitte erldutern Sie die
konkreten Griinde fiir die Verldngerung und den Zeitpunkt bis zu dem sie weiterhin

KUG beantragen wollen. (Die Agentur fiir Arbeit der Bundesrepublik Deutschland

Uberprift sehr genau den Antrag und den Zeitraum fir das KUG. Ohne stichhaltige
Griinde empfiehlt die Agentur meisten die Ablehnung des Verlangerungsantrages.)

3. Der Mindestlohn wird von 9,35 Euro im Jahr 2020 auf 9,50 Euro im Jahr 2021 erhdht.
Ab dem 01.07.2021 wird dieser wiederum auf 9,60 Euro angehoben. Uberpriifen Sie

bitte, ob das Lohngestaltungssystem in lhrer Firma diese Anforderungen erfillt. Der
Mindestlohn berechnet sich aus der Multiplikation der in einem Monat gearbeiteten
Arbeitsstunden mit 9,60 Euro, hierbei gilt ein Maximalwert von 22 Arbeitstagen
(namentlich 4,4 Wochen) pro Monat fir das Jahr 2021. Sollten Sie Abweichungen von
diesen Werten feststellen oder falls Sie einen Rechtsanwalt fiir die Anderung des
Vertrages benotigen sollten, kontaktieren Sie uns bitte direkt.

4. Fir Mandanten, die Firmenwagen besitzen, gilt folgendes: Bitte stellen Sie sicher, dass
die Fahrtenbiicher, die flr rein oOffentliche Nutzung gedacht sind, alle mit den
Kilometerzdhlern ibereinstimmen. Laut Gesetz soll die Kilometerzahl, die das

Fahrzeug fir private Zwecke genutzt wird, als Sachbezug mit der Lohnsteuer berechnet
werden. Schauen Sie bitte noch einmal in den Unterlagen lhrer Firma nach. Wenn es
unklare Kilometerzahlen gibt kontaktieren Sie uns bitte.
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5. Abgabefrist fiir die Einkommensteuererklarung 2020: Bitte beachten Sie die
gesetzlichen Abgabefristen. Die Einkommensteuererklarungen 2020 missen generell
bei den Behorden bis zum 31. 07.2021 eingereicht werden. Wenn Sie uns mit der

Erstellung lhrer personlichen Einkommensteuererklarung beauftragen, gilt die
Fristverlangerung bis zum 28.02.2022.

6. Vorbereitung Lohn AuBenpriifung sowie Deutsche Rentenversicherungspriifung:
Wir bitten alle Mandanten ihre entsprechenden Lohnunterlagen vorzubereiten,
einschlieRlich der Arbeitsvertrage, Backup der Personalunterlagen, Erklarung der
Firmenaufwendungen sowie Backup der entsprechenden Rechnungen fir die
Aufwendungen, Fahrtenblcher fir Firmenwagen, Rentenversicherungsvertrage usw.
Bitte kontaktieren Sie die Leiterin der Lohnabteilung unserer Kanzlei, Frau Gao, falls
Sie beziglich dieser spezifischen Inhalte die besondere Unterstlitzung unserer Kanzlei
bendtigen.

Folgende Angelegenheiten sollte die Finanzbuchfliihrungsabteilung Ihres Unternehmens bis
zum Ende des Jahres erledigen:

1. Frist Jahresabschliisse und Steuererkldrungen 2019: Bitte informieren Sie uns
unter info@qgfs-tax.de, wenn Sie noch keine Email bezliglich der Jahresabschliisse

2019 lhres Unternehmens erhalten haben. Bitte reichen Sie baldmoglichst die
vollstdndigen Unterlagen fiir den Jahresabschluss 2019 ein. Die offizielle
Abgabefrist fiir den Jahresabschluss 2019 ist der 31.12.2020. Wir werden die
Vorbereitungen fir Ihren Jahresabschluss bis Ende Januar abschliefen. Hinweis:

Sollte der Jahresabschluss an den Bundesanzeiger nicht bis zum 31.12.2020
Ubermittelt werden oder sollten die Steuererklarungen nicht bis zum 28.02.2021
bei dem Finanzamt eingereicht werden, konnen Zwangsgelder festgesetzt werden!

2. Unterlagen fiir die Finanzbuchfiihrung 2020: Wenn Sie uns bis jetzt nicht alle
kompletten Rechnungsunterlagen fiir den Zeitraum Januar bis Oktober 2020

vorgelegt haben, bereiten Sie diese unbedingt jetzt vor und schicken Sie sie an die
zustandigen Mitarbeiter unserer Kanzlei bis zum 01.12.2020. Sollten Sie das

versaumen, wird dies die Arbeit der Kanzlei und die Bearbeitung der
Angelegenheiten anderer Mandanten unserer Kanzlei sowie die Erstellung des
Jahresabschlusses lhrer eigenen Firma beeintrachtigen.

3. Die deutsche Bundesregierung hat eine Novemberhilfe erlassen. Mandanten, die
dies einzeln beantragen miussen, sollten schnellstmdglich unsere Kanzleizentrale
in Wirzburg unter der Email-Adresse info@qfs-tax.de darliber in Kenntnis
setzen. Die Subventionen sollen planmaRig am 25.11.2020 starten. Die
Uberpriifung, ob Sie die Anforderungen fiir die Subventionen erfiillen und
nachfolgend ein Antrag fir Subventionen gestellt werden kann, sind
kostenpflichtige Dienstleistungen unserer Kanzlei.

4. Abstimmung der ungeklarten Posten (Konto 1590) und der offenen-Posten-Liste
(OPOS): Bitte Uiberpriifen Sie vor dem Jahreswechsel die Finanzbuchfihrung lhrer
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Firma fir das Jahr 2020 und stimmen Sie mit uns die ungeklarten und offenen
Posten ab.

Jahresabschluss sowie Steuererkldrungen 2020: Bitte benachrichtigen Sie uns
friihzeitig per Email, falls der Jahresabschluss 2020 fiir Thr Unternehmen bis zum
31.03.2021 erstellt werden muss. Wir werden dies dann in unserer Planung
bericksichtigten.

Inventur bis zum 31.12.2020: Bitte machen Sie bis zu diesem Zeitpunkt selbstindig
eine Inventur und fertigen Sie eine Liste an. Folgende Dinge missen auf dieser Liste
angegeben werden: Name der Artikel, die Menge, der netto Stlickpreis, der
Summenpreis und der Summensaldo. Wenn Sie diese Liste nicht selbst erstellen
kdnnen, kdnnen Sie auch von unserer Kanzlei eine Vorlage erhalten.

Ab dem 01.01.2021 wird unsere Kanzlei noch verstarkt auf staatliche
elektronische Steuerdienstleistungen wechseln, hierfiir gibt es die sogenannte
Vollmachtsdatenbank. Dies wird den Austausch elektronischer Daten mit den
Steuerbehérden und zustindigen kommunalen Verwaltungen sowie den
Sozialversicherungsbehorden erleichtern. Dadurch kann unsere Kanzlei zeitnah
Ilhre bei den Behorden gespeicherten Daten abrufen und nutzen. Wir empfehlen
allen unseren Mandanten, an diesem System teilzunehmen.

Wir bitten Mandanten, die definitiv nicht an diesem System teilnehmen mochten,
die Steuerberatungskanzlei zu wechseln, da unsere Kanzlei ohne Ihr
Einverstandnis zur Teilnahme an diesem System I|hre steuerrechtlichen
Angelegenheiten nicht vollstandig und zufrieden erledigen kann.

Vorbereitung Betriebspriifung und sonstige Priifungen: Da 2020 sehr vielen
Unternehmen staatliche Zuschuss gewahrt wurden, werden nach Beendigung des
Krisenzustandes im Jahr 2021 vermutlich eine groRRe Zahl kleiner und mittelgroRer
Prifungen durchgefihrt. Bitte flllen Sie die Licken in den Unterlagen lhres
Unternehmens, bereiten Sie lhre Unterlagen ordentlich vor und archivieren Sie sie
vollstandig.
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